Practicas seleccionadas
resueltas con conTPAQ'.

CONTABILIDAD

Esta edicion ofrece a los lectores la posibilidad de resolver las practicas seleccionadas
en el libro e identificadas con el icono CONTPAQi tomando como base el software res-
pectivo, para lo cual es necesario acudir al website del libro www.pearsoneducacion.
net/calleja y obtener los catalogos de cuenta que serviran para procesar la informacion.

El profesor tendra de esta forma una vinculacion interactiva de la ensefanza teori-
ca de los temas de contabilidad y la competencia del uso practico de una herramien-
ta tecnologica, y el alumno contara con un aprendizaje mas significativo al aplicar lo
aprendido en el salon de clases con una herramienta que es usual en la vida profesional
de quienes se desempenfan en las distintas actividades de la contaduria.

Es importante mencionar que el software no forma parte de este libro, pero los
alumnos pueden acceder al mismo a traves de los laboratorios de computo de sus es-
cuelas ya que un gran ndmero de instituciones educativas cuentan con él. Los usuarios
de esta obra tendran acceso a los recursos para resolver las practicas ingresando a la
pagina Web disefiada para tal fin: www.pearsoneducacion.net/calleja

Se pide al alumno resolver ejercicios que le permitiran asegurar el aprendizaje de
temas especialmente seleccionados; asi pues, 10s cinco primeros estan disefiados para
que el profesor los deje de tarea después de que los alumnos hayan realizado ejercicios
de forma manual, o bien, después de que haya trabajado con los alumnos en el centro
de computo. Los restantes son ejercicios que el alumno puede resolver solo.

Capitulo 6. Ejercicio 6.1i La Mexicana S. A.
Capitulo 7. Ejercicio 7.3i El Dia, S. A.

Capitulo 7. Ejercicio 7.4i La Noche, S. A.

Capitulo 8. Ejercicio 8.10 Do, S. A.

Capitulo 8. Ejercicio 8.20 Dueto, S. A.

Capitulo 10. Ejercicio 10.1¢ La empresa Once, S. A.
Capitulo 10. Ejercicio 10.1iLa empresa Trece, S. A.
Capitulo 11. Ejercicio 11.3¢ La Comercial, S. A.
Capitulo 11. Ejercicio 11.4c La Nacional, S. A.

. Practica final 1. Nieve, S. A

Practica final 2. Fuego, S. A

12. Practica final 3. Frio, S. A.
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¢Qué debo saber de CONTPAQ i® CONTABLIDAD?

Es un sistema contable integrador que facilita el proceso de la informacion contable,
financiera y fiscal de una empresa, brindandole ademas una vision global del estado
del negocio.
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¢Qué me ofrece este sistema?

CONTPAQ i® CONTABLIDAD brinda grandes ahorros de tiempo al contar con he-
rramientas que evitan la “doble captura”, listados que agilizan la bldsqueda y consulta
de informacion, facilitando ademas la integracion con otros procesos de la empresa.
Cuenta con actualizacion fiscal permanente y brinda gran versatilidad y detalle en la
generacion y disefio de reportes.

¢{Qué puedo hacer en CONTPAQ i® CONTABLIDAD?

Elaborar un catalogo de cuentas, polizas, obtener informacion por centros de costo,
consultar presupuestos por segmentos de negocio, el cierre de un periodo o de un
ejercicio contable, depreciaciones, entre otros. Ademas, ayuda a elaborar de manera
eficiente los calculos de los pagos provisionales y a presentar facilmente las declara-

ciones anuales.

Botones de la Barra de herramientas
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Catalogo de empresas. Es la opcion que permite el manejo de empresas
instaladas. Con un solo sistema se puede llevar la contabilidad de hasta 999
empresas.

Teclas rapidas <Ctrl+E>

Listado de polizas. Es una herramienta que incrementa la velocidad de
consulta y busqueda de pdlizas con tan sélo capturar una palabra, nimero
o letra.

Polizas. Abre la ventana de pdlizas para capturar los movimientos de
las cuentas.

Teclas rapidas <Ctrl+P>

Hoja electrénica. Permite el disefio de reportes y cédulas en Excel® ya que
consulta de forma directa las pélizas y sus movimientos.

Catalogo de cuentas. Permite capturar, eliminar, modificar o simplemente
consultar todos los datos relacionados con una cuenta.

Teclas rapidas <Ctrl+F3>

Saldos de cuentas. Permite abrir directamente el didlogo de saldos desde
donde podra efectuar la consulta de saldos, cargos y abonos de cualquier
cuenta del catalogo, tanto en moneda local como en moneda extranjera.

Estado del negocio. En esta ventana se presenta informacion sobre el estado
actual de la empresa, tanto en saldos, cargos y abonos del periodo vigente asi
como del ejercicio. También permite consultar los movimientos a la cuenta de
cuadre.
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Cambiar periodo. Esta opcion despliega las fechas de inicio y fin de periodo
en el cual desee trabajar (ejemplo: si se desea trabajar en el mes de marzo, en-
tonces se capturaria el nimero 3).

Modulo de capacitacion. Es una herramienta que funciona como Manual
del usuario ya que a través de audio y video, guia paso a paso acerca de como
operar el sistema.

Salir de CONTPAQ i® CONTABLIDAD. Esta opcion cierra la informacion de
|Ql la empresa y las ventanas y reportes abiertos de la aplicacion.

Saldos iniciales

Es muy probable que cuando se comience a utilizar CONTPAQ i® CONTABLIDAD, la
empresa de trabajo ya esté en marcha. Es necesario aclarar cuando va a comenzar la
empresa en el sistema para capturar la poliza de saldos iniciales de las cuentas.

Esta poliza debera ser capturada en un periodo anterior al inicio de la empresa en
el sistema (0 en la fecha que indique la practica a realizar) para que los saldos iniciales
de las cuentas empiecen en el mes inicial (por ejemplo, si la empresa comenzo opera-
ciones en febrero, la poliza de saldos iniciales se captura el dia 31 de enero).

Consideraciones especiales

Al momento de definir los periodos y ejercicios de la empresa es necesario considerar
que:

v' El sistema definira el Fin de ejercicio con base en lo indicado como Inicio de ejer-
cicio; por ejemplo: si la fecha de inicio de la empresa es el 1 de marzo de 2009,
terminara el 28 de febrero de 2010.

v' El sistema siempre creara 12 periodos dentro del ejercicio (12 meses).

v" El Inicio de ejercicio siempre sera el Inicio periodo del primer periodo del ejer-
cicio; es decir, el mes de enero. (Se encuentra en la ventana de instalacion de la
empresa, en el campo “Periodo vigente” y se captura el nimero 1 para que inicie
en enero).

v" Todos los periodos comenzaran con el nimero de dia indicado en el Inicio de ejer-
cicio, por lo general siempre desde el dia primero del mes.

Como trabajar con CONTPAQ i® CONTABLIDAD
1. Ingreso al sistema.

Para ingresar al sistema vaya al mena Inicio, en la opcion Todos los programas,
localice el grupo de programas CONTPAQ i® y del subgrupo CONTPAQ i® CONTA-
BLIDAD (Local) seleccione CONTPAQ i® CONTABLIDAD o bien desde el escritorio
en el icono de CONTPAQ i® CONTABLIDAD.
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Una vez abierto el sistema, en Codigo del usuario escriba su nombre en ma-
yusculas

 Ingreso a CONTPAQ i® CONTABILIDAD [X]

Codigo del usuario: SUPERYISOR
Clave de acceso:

Aparecera la siguiente ventana para llenar los datos de la empresa:

Nueva Empresa

¥ @ @

Guardar | Ayuda | Cerrar

(x|

‘ Hombre de I Empresa: * SITESI
Catalogo de Cuentas Tiercicios y Periodas

io del [ joc® 01f01/10
Catdlogo preinstalado; | Ninguno v Inici jercicioc* 01/01/
Fin del Ejercicio: 311210
Egtruetura: ' 1-1-2.2
K DPoce Percdo! *  [veroval 190
velores * (D huméticos (O Alfaruméricos Pericdos del Efercico: 12
niveles: * () Cada segmento N0 es un rvel Periode Vigente:* 3
(5 Cads seqmento 51 es un rivel Del : Difo3f10 Al: 31j03f10
A partir de la cuenta de mayor Fm reo
(@) los sagmentos s son nivelzs . anejar Beriodos Abiertos

Servidor de BOD: *  locahost

Base d= Datos: * CtEmpresal

Respaldos: * C:\Compac|Empresas\CtEmpresat)
frchivos de Seida®  \Compad\EmpresasiCHEmoresal’

* Olsligatoniol

Nota importante:
Para capturar los datos en esta ventana, debera desplazarse en cada espacio con la

-l . . .
tecla <tab> para que el sistema realice los cambios y no tenga errores pos-
teriormente.
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2. Como capturar el catalogo de cuentas.

Flujo de Cfectivo

&)

Procecar

E sistema
aukomAtica,

Cuenta de

- (001 10

6 Capture la cuenta de flujo de efectivo.

y i lo desea poded levar un fujo de efective
|a cuenta que agrupars & las cuenkas de efectivo.

B

@. @

Catrar

se encuenira en  ctapa  inicial

para lo cusl debe especkicar

flujo de efective:

Antes de iniciar la captura de un catalogo de cuentas, el sistema solicita que se
asigne la Cuenta de flujo de efectivo; ésta debera corresponder a la cuenta de mayor
de bancos y sera considerada por el sistema en caso de controlar el flujo de efectivo y

para efectos del control de IVA.

Nota: si no requiere el reporte de flujo de efectivo presione el boton Cerrar y se mos-
trara la ventana para la captura del catalogo de cuentas.

Para dar de alta una cuenta ejecute los pasos que se describen a continuacion:

B Catdlogo de Cuentas

1000 Fondo Fijo de caja
1002 £ |

0N & @& @
Guardar Muevo | Borrar Bestablecer | Ayuda Cerrar
Buscar: | | [squiente ] | cuenta: 2001 [ ot
= 0001 ACTIVO @] Mombwe: ACTMO
[z 0010 Circulante | 0 5

de 0000 =

1003 Clientes

1004 Documenkos por cobrar & corto |

1005 Deudores 1

1006 Almacén de artiouios blancos

1007 Mercancias en trénsko de articu

1003 Inventario de articulos azules

1009 IVA Acredicable

1010 I¥A Pagado

1011 Renta pagada por adelantado

1012 Publcidad pagada por adelantac
[#-0011 No droulante

A P

£ I | >

~

Tigo de Cuentar * | Activo Deudora |

Cuenta d Maor: |De Tiuo

¥ | Para Totallzar grupos como;
' Activa Circulante, Fijo, Diferida
(En Edos. Financieros).

‘Sggmento de Neg. en Movimientos: | Mo Sceptn

Mioneds Pezo Mexdcano A4

Difto agrupador: 0

Mombre en Inglés:

Vaya al mena Catalogo y seleccione la opcion Catalogo de cuentas, o bien, haga
clic sobre el boton Catalogo de cuentas que se encuentra en la Barra de herra-

mientas; recuerde utilizar la tecla <tab > para pasar de un campo a otro.

Por dltimo, presione el boton Guardar, se guardara la cuenta y presentara la ven-
tana lista para la captura de una nueva cuenta.
Para salir del catalogo haga clic en el boton Cerrar.
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Datos para la captura de cuentas (ejemplo).

Num. de cuenta
Nombre

Subcuenta de

Tipo de la cuenta

Cuenta de Mayor

Segmento de neg. en
movimientos

Moneda
Digito agrupador

0001
Activo

0000 (Para esta primera cuenta, este espacio se queda en ceros, ya que
es la primera cuenta que se esta capturando, pero posteriormente se le
indicara si tiene alguna subcuenta de acuerdo al catalogo de cuentas
que elaboro).

Activo deudora (esto indica la naturaleza de la cuenta que esta captu-
rando; debe definir muy bien este espacio, ya que de eso depende que
las cuentas aparezcan en el segmento al que pertenecen, es decir, activo,
pasivo, capital o cuentas de resultados).

No (Para este ejemplo es NO, ya que en los estados financieros que tiene
el sistema, aparecen ya las cuentas de activo, pasivo, capital y cuentas
de resultados como ventas y productos y compras, costos y gastos,
por lo que ya no es necesario que aparezcan nuevamente, para otras
cuentas como son circulante, fijo y otro(activo) y corto y largo plazo
(pasivo) seran de “titulo” y para las cuentas que se cargan y abonan, es
decir, las que tienen movimientos seran “Si’, ya que si no se les da esta
definicién, no apareceran al desplegar el reporte de los estados finan-

cieros).

No aplica (se queda en esta opcién si el catdlogo que esta capturando
NO es por departamentos).

Pesos
0

Otras funciones del catalogo

B Catélogo de Cuentas

0 @E @ @

Guardar Muevo | Borrar Restablecer | Ayuda Cerrar

Buscar: | | | [fﬂisnte] Cuenta:' (1001 | m::;
=-0001 ACTIVO | Mombrer' ACTHO Fineas

(= 0010 Circulante T
1000 Fondo fifo ds cafs
1002 I de 0000 [F2
1003 Clientes

1004 Doct Jrsertar cuenta. .,

1005 Dewt  Saldos de la cuenta
1006 Almz — —————
1007 Mere  Presupuestos asignados

et d Magor: |De Tituo ~ | Para Totsiizar crupos como:
1008 Tnve - | Activo Circulante, Fijo, Diferido
Ty Provesdor asociado (En Edos. Financienos).
1010IVAL  Activo Fijo asignado pomento de Neg. en Movimiertos: |11 Acepta
1011 Rert STSgSSHOT

oo de Cuenta: * | Activo Deudors v

1012 Publicidad pagada por adelantac
E-0011 o droulanke

~
10015 N eiede

& I | >

Moneda Pezo Mexicano |

Digito agrupador: 0

Mombre en Inglés:
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Dentro del catalogo de cuentas, podra insertar cuentas nuevas, o consultar de for-
ma directa sus saldos y presupuestos. También podra verificar cual es el proveedor
asociado (para control de IVA) y si la cuenta esta asignada a un activo fijo.

POLIZAS

Capturar saldos iniciales

Antes de capturar la poliza de apertura, debera considerar que esta poliza debera ser
capturada (en un periodo antes del inicio de la empresa) en el sistema (el mes anterior
al de inicio o bien, la fecha que indique la practica que va a realizar), para que los saldos
iniciales de las cuentas aparezcan separados de los movimientos del mes en el reporte
de la balanza de comprobacion.

Existen 3 diferentes formas de ingresar a la ventana de pélizas:

a) Al seleccionar del ment Pélizas en la opcion Pélizas.
b) Al presionar las teclas <Ctrl + P>

¢) Al presionar el boton l que se encuentra en la Barra de herramientas.

Una vez abierta la ventana de pélizas podra capturar los siguientes datos:

Fecha: sera la de los saldos iniciales, en este ejemplo sera el 30 de abril.

Tipo: es el tipo de podliza, en este caso, sera “Diario”.

Numero: se refiere al niimero de la poliza y el sistema lo dara desde el 1.

Concepto: se escribira lo que indique el movimiento, en este ejemplo sera “saldos
iniciales”.

Movimientos: aqui se capturan las cuentas con sus respectivos cargos y abonos
que deberan ser iguales para que la poliza pueda grabarse con solo darle un clic en el
boton Aceptar.

Esta ventana muestra como se capturan los datos de la poliza.

0N E aa. a E @.@

Gugrdar Muevo | Borrar Restablecer | Copiar  [mprimic Guardsr como Prepdiza i Ayuda Cerrar

@ <Insert>> Agregar movimiento | <Enter> Modificar movimiento | <Supr> Eliminar movimiento.

Sistema Origen: CONTPAQ i® CONTABILIDAD W Primera A Anterior | Sigulente b Cilima ¥
Diaria de piizaz: = [CIPéiiza de Ajuste []Sin Afectar

Concepto:
Saldos iniciales v |F3

CARGO ABONC | REFERENCIA con
1 1002 Inversiones temporales §62,500.00 $0.00 Sald
2 1003 Clientes $ 50,000,00 $0.00 sl
3 1008 Invertario de arficulos azules 50,000.00 $0.00 Sald
4 1006 Almacén de articuios blancos $52,500,00 $0.00 =
5 10z Equipo de cimguto §100,000.00 $0.00 Sald
-] 3000 Caphal social $0.00 $ 210,000,00 Saldo
7 2002 Acreedores $0.00 § 60,000.00 Sald
g 200 Documentos por pagsr & corto plazo $0.00 § 40,000.00 Saldo
] 2000 $0.00 §50,000.00 Sald
10 5004 $ 15,000,00 $0.00 Sald

$0.00

e

< k]
Cifra de Contral 0 Sumas Iguales: $ 360,000.00 $ 360,000.00

cingen» Agregar Movimiento  <Enter> Modificar Movimiento  <Super Biminar Movimients  <Carfil o Botdn derecho> Meni de Dpoiones * Dlligatorio
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La captura de movimientos se realiza en una ventana adicional que se muestra
automaticamente, puede consultar el catalogo de cuentas con la tecla <F3> o escribir
directamente el nimero de la cuenta; al presionar <tab > o <Enter > pasara al cam-
po Cargo, y de la misma forma puede pasar al campo Abono.

Movimientos de Pdliza [Fl
0N &8 &8 6 @@
Gugrdar Muevo  Borrar Restsblecer | Anterior  Siguiente  Ayuda Cerrar

() <F9> Cuadrar la Poliza | <Ctel+T> Cambiar tipo de movimiento.

Cyenta:* 1002 [F3 | Calculadors <C>

Inverziones temporakes

Cargo: 6250000

Abgno: $000 P
Referencia

Concepto:  Saido nicial Fa
Diario: F3

Sumas Iguales: 4 360,000.00 § 360,000.00

Diferencia $0.00
<F10> Guardar y nueva pilza * Dligatorio

En estos campos puede utilizar el simbolo + para agregar 3 ceros al importe; escri-
ba la cantidad sin comas, Gnicamente los niumeros y nuevamente <tab > o <Enter >
hasta terminar la captura del movimiento. Si se trata del Gltimo movimiento de la poliza
puede utilizar <* > o <F9 > para cuadrar la poliza (el sistema de forma automatica
reconocera el importe faltante y lo asignara al movimiento).

También puede utilizar la calculadora al presionar la tecla <C>, y el resultado
llevarlo al importe de cargo o abono al presionar el boton Aceptar.

Cuando haya terminado la captura de las cuentas, verifique en la parte de abajo

las Sumas iguales, esto indica que la poliza esta “cuadrada”, la puede grabar haciendo
clic en el boton Guardar que esta en la parte superior de la ventana de polizas.

Cuenta de cuadre

La Cuenta de cuadre es una cuenta de control que utiliza el sistema para que aquellas
polizas que no son capturadas completamente, es decir, que la suma de sus cargos no
coincide con la suma de sus abonos, y para que queden cuadrados se agrega un movi-
miento por la diferencia, en dicho movimiento se utiliza la Cuenta de cuadre.

La Cuenta de cuadre no puede ser capturada por el usuario debido a que es una
cuenta definida automaticamente por el sistema, es por eso que es llamada cuenta de
control.

¢/Como saber si se ha utilizado la cuenta de cuadre?
Es posible saber si se ha utilizado la cuenta de cuadre si se ha presentado una de las
siguientes situaciones:

v/ Cuando no se haya terminado de registrar movimientos de cargo y abono en una
poliza capturada en el sistema vy la diferencia se registro en la Cuenta de cuadre.
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v' Siel dialogo de Estado de cuadre del sistema muestra la leyenda La cuenta de
cuadre tiene movimientos.

v' Cuando al final de cada estado financiero aparece el mensaje: Precaucion; la
cuenta de cuadre tiene movimientos, la informacion pudiera no ser correcta.

Localizacion de pdlizas descuadradas

Para localizar polizas a las que se les haya asignado la Cuenta de cuadre, realice el
siguiente procedimiento:

1. Seleccione en el mend Reportes, el submeni Reportes auxiliares, la opcion Mo-
vimientos, auxiliares del catalogo.

Resultado: El sistema despliega la ventana para capturar los datos del reporte.

2. Indique el rango de fechas en el que desea realizar la blsqueda de polizas con
cuenta de cuadre.
. Seleccione la opcion Cuenta de cuadre en el campo Tipo de cuentas.
4. Deje los datos restantes como se asumen por omision y presione el boton Aceptar.
Resultado: aparecera la ventana Salida de reportes.
5. Seleccione el icono Pantalla y presione el boton Aceptar.

Resultado: El sistema desplegara un reporte con las polizas que tienen movimien-
tos a la cuenta de cuadre.

WN

Reportes e impresion de estados financieros

Para obtener informacion de la empresa, es necesario ejecutar reportes que muestran
la informacion general o detallada de los movimientos o catalogos que necesite analizar.

Para ingresar a los reportes, vaya al ment Reportes, subment Estados financie-
ros y elija el que necesite ver o imprimir, puede ser alguno de los siguientes:

Posicion financiera, Balance general.

Estado de resultados.

Balanza de comprobacion.

Libro mayor (para ver los saldos de todas las cuentas del catalogo).

ANANENEN

Después de elegir alguno de los estados financieros, en la siguiente ventana que
aparece especifique la fecha del reporte (si ya termino de capturar polizas debe poner
el periodo que dice “al final del ejercicio”), después presione la tecla <Enter> hasta
desplegar en pantalla el reporte que eligio, verifique que los saldos estén correctos y
entonces ya puede enviar la impresion.

Como ver un listado de polizas

Vaya al meni Reportes, submeni Reportes auxiliares y seleccione la opcion Diarios
y polizas; aparecera una ventana donde se debe indicar el rango de fechas para ver en
pantalla el reporte del listado de polizas (por ejemplo, si capturd polizas desde enero
hasta diciembre entonces las fechas seran de 01/01/2007 a 31/12/2007).
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Impresion de estados financieros y pdlizas

Para la impresion de cualquiera de las opciones anteriores, solo debe seguir los pasos
para ver en pantalla el reporte o listado de polizas y en esa misma ventana se halla el
boton Imprimir, en el que hay que hacer clic y a continuacion aparecera una ventana
en la que se debe revisar que en la parte inferior esté seleccionada la opcion Ajustar
al tamaiio de la hoja, hacer clic en el boton Aceptar y la impresion se efectuara.



